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Forretningsorden

For Herefordforeningens Webmaster

Formal

Webmaster har til formal at vedligeholde, servicere og administrere foreningens aktiviteter og
aftaler vedr. hjemmeside, nyhedsmails, online arkiv og Facebookside.

Funktion og ansvarsomrader
Hjemmeside

e Ansvarlig for Igbende vedligehold og min. et arligt eftersyn af hele hjemmesiden.
e Medansvarlig for at producere relevant information til formidling.

e Ansvarlig for overholdelse af relevant lovgivning.

e Kontakt til og mulighed for support af udbyder: Aveo

Nyhedsmails - Mailchimp

e Opdatere medlemsliste ved behov, dog minimum fire gange arligt.
e Medansvarlig for at producere indhold til nyhedsmails.

e Producere og ekspedere nyhedsmails.

e Ansvarlig for overholdelse af relevant lovgivning.

Facebook

e Hovedansvarlig for aktivitet pa foreningens profil.
e Uddelegering af adgang.

Online arkiv - ISSUU

e Ansvarlig for rettidig upload til og vedligeholdelse af foreningens online arkiv.

Aftalegrundlag

Webmaster har 7 dage til at faerdigbehandle emner, dog med undtagelse af ferieperioder, hvor
leengere responstid kan forekomme. Desuden er det geeldende at:

e Webmaster har ophaeng i udvalget: Kommunikation og marketing.

e Webmaster kan fa indsigt i gkonomien vedr. ovenstaende arbejdsomrader

e Opgavens omfang er cirka 15 timer pr. maned med variation over aret.

e Arbejdet honoreres, som fastsaettes med bestyrelsen senest 1. december aret forud.
e Forfald af honorar sker senest 1. december indevarende ar.

e Aftale kan ophaves af begge parter med mindst tre maneders varsel.
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